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Bienvenue dans I'aide du logiciel WVIRPREL. Ce logiciel va vous permettre de gérer votre stock de virements et / ou prélévements
via une base de données intégrée dans laquelle seront stockés :

e Les titulaires a débiter (prélevements) ou a créditer (virements)
e Les banques et leurs agences

e Les sociétés que vous gérez (réelles ou fictives)

e Les virements et prélevements

e Les historiques de vos opérations et les fichiers générés que vous produisez

Les manipulations que vous étes sensés réaliser sont décrites suivant 'ordre logique d’utilisation d’un nouvel usager de I'application.
Vous poutrez signaler toute anomalie ou faire toute suggestion en utilisant 'adresse e-mail suivante : webmaster@sg-bdp.pf

Cette application est capable de gérer jusqu’a 15 sociétés différentes et, pour chacune de ces sociétés, des opérations a des dates
d’exécution différentes. Contrairement a I’ancienne version, vous n’étes plus obligés de créer une société par date d’exécution.

ATTENTION : Cette date d’exécution vous permet de faciliter la présentation de vos échéances mais il n’en est pas tenu compte
pour le traitement des opérations tegues par la Banque de Polynésie.

Tous les fichiers transmis a la Banque de Polynésie seront traités le jour de leur réception, sans tenir compte de la date d’exécution.

Il est de votre responsabilité de ne transmettre que les opérations qui doivent étre traitées le jour méme.

Tout nouvel utilisateur doit débuter par la création de sa société dans le logiciel. Si vous étes déja utilisateur de I'ancienne version de
WVIRPREL, vous devez migrer vos ancien fichiers ; pour ce faire, reportez vous au chapitre Migration.

Toutes les saisies que vous pourrez effectuer seront contrdlées en temps réel et des messages d’erreurs appropriés apparaitront en cas
de données incorrectes ou manquantes.

Cette application est mise a votre disposition mais demeure la propriété exclusive de la Banque de Polynésie.
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Création d’une société

Des le lancement de I'application, si vous n’avez pas créé votre société, une alternative vous est proposée : soit migrer votre ancienne
application, soit créer votre société. Si vous étes un nouvel utilisateur, lors de I'invite, refusez la migration.

Aucune so0dté n'existe dans votre applcation.

Youlez vous migrer lancenne version da wrpeel vers la version la plus récente ?

(o J[ mn |

L’avertissement suivant s’affiche. Cliquez sur Oui.
NB : si vous décidez de cliquer sur Non, I'application se fermera, une société au moins étant obligatoire pour gérer des opérations.

Choix de la Société

!5 Yous devez commencer par créer une Société,

L os J{ tn |

La fenétre de création de société ci-dessous s’ouvre.

Sociétd | = | .

Code société
| Annuler
| Imprimer é
Nom prénom du gérant N ——"
Rib complet de la société Liste des
Banqus  Guichet N*compte  Clef rib {prélévements
12149 | ==
‘ | Liste des
Virements
7] Je suis émetteur de préidvements

Vous devez saisir :
e Le code que vous souhaitez attribuer a cette société (un code de couleur lui sera automatiquement attribué)
e Le nom de la société
e  Dintitulé du gérant ou du propriétaire de la société
e  Le RIB complet Banque de Polynésie de la société

Si vous émettez des prélevements :
e  Cochez la case : je suis émetteur de prélevements
e  Saisissez votre numéro national d’émetteur (attribué par FTIEOM) dans la zone prévue a cet effet.
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Si le guichet du RIB de votre société n’existe pas dans la liste déroulante, cliquez sur le bouton a droite de la liste pour le créer.

Cliquez ensuite sur le bouton Valider pour enregistrer votre société.
Si les informations sont correctes et completes, la fenétre suivante s’affiche.

" Ehalx de ia Sockts & = x_ )
Codeq, @ - Q DanomQ Guichetd Compte Q ‘;: Q Drettewa @ [Nowess
e -,‘: = 2185 08T % Sélsctionner
Fermer £3
[Dontie cie ponr stlactiorner unm socte |
Effectuez un double clic sur la ligne de votre société pour la sélectionner. La fenétre suivante s’affiche :
[ Gostion des viremants et préldvements t x|
Frctuer Hlorgue Mok o padsn Vireswrts Srabverments e ]
i
'
{
[}
TOTO

C’est le menu principal de application.

Remarquez que le nom de votre société apparait dans la couleur qui lui a été attribuée lors de sa création.

A partir de ce menu, vous allez pouvoir commencer a saisir vos opérations. Que vous saisissiez des virements ou des prélevements, la
procédure est identique, seuls les libellés affichés varient.

Avant de saisir une opération, vous devez saisir le titulaire bénéficiaire (virement) ou ordonnateur (prélevement) de I'opération.
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Saisie des titulaires

Vous disposez de deux possibilités pout saisir un titulaire. Soit :
1)  Vous le saisissez directement en choisissant option :
Fichier puis Titulaires puis Virements ou Prélévements suivant le type d’opération que vous envisagez,
2) Vous le saisissez directement dans la fenétre de création de P'opération. Cette méthode est plus rapide et évite les
transitions entre les fenétres.

ous les fichiers de référence tels que Banque, Agences (ou guichets), Titulaires peuvent étre créés via I'option Fichier du menu
Tous les fichiers de réf tels que Banque, Ag guichets), Titul t ét I'option Fichier d
principal, cependant il est recommandé d’utiliser les boutons mis a disposition dans les diverses fenétres, pour des raisons de facilité

et de gain de temps.
Nous ne verrons que la deuxiéme option, la procédure étant a peu pres identique a la premicre et prévue dans le paragraphe suivant.

INFORMATION IMPORTANTE : Contrairement aux opérations, les titulaires sont indépendants des sociétés et peuvent donc
étre réutilisés dans n’importe laquelle d’entre elles.

Saisie des opérations

Que vous saisissiez un virement ou un prélévement, les informations a renseigner sont les mémes. Suivant votre besoin, choisissez
Poption du menu principal Virements ou Prélévements puis Création. Considérons que vous voulez saisit un Prélevement et que
vous avez donc sélectionné 'option Prélévements. La fenétre suivante apparait :

Prélévements

TOTO

PRELEVEMENTS [Vabider @]

— A — J |
Titutaire 3 débiter . =2 Annuler

Imprimer

Jour de préiévement -
Devise du montant
Montant 0
Mot
Motif suite ..

Référerce

Vous noterez que le nom de la société sur laquelle vous travaillez reste affichée en haut de la fenétre.
Sélectionnez le titulaire concerné dans la liste déroulante.
Si ce titulaire n’existe pas, vous pouvez le créer en cliquant sur le bouton a droite de Ia liste.
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Dans ce cas, la fenétre suivante apparait :

Titulaires de préléyvements | o | o)

[ Vatider bj

Titulaires de prélévements PSRy

Imprimer 'i-“
Code Banque v

Code guichet v'i
No de compte
Clef rib

nom

Choisissez le code banque dans la liste déroulante ; si le code banque désiré est absent, vous pouvez également le créer en cliquant
sur le bouton a droite de la liste.

Choisissez le code guichet dans la liste déroulante ; si le code guichet désiré est absent, vous pouvez également le créer en cliquant
sur le bouton a droite de la liste.

Saisissez le numéro de compte sur 11 caractéres puis la clef RIB et enfin le nom du titulaire.
Cliquez ensuite sur le bouton Valider pour enregistrer 'opération.

Si toutes les données sont correctes, la fenétre sera fermée et le titulaire sera automatiquement sélectionné dans la fenétre de saisie de
Popération. Dans le cas contraire, des messages d’erreur appropriés vous demanderont de corriger votre saisie.

ATTENTION : La clef RIB est vérifiée : si une erreur de clef est signalée, vérifiez que les éléments du compte sont corrects
(Agence, guichet, numéro de compte, clef RIB). Si I'erreur persiste, demandez au titulaite de vous fournir un relevé d’identité
bancaire officiel car I'un des composants du compte est erroné. Ne tentez pas de trouver par approximation une clef RIB qui valide
le compte car votre opération sera rejetée lors de sa prise en compte dans la banque du titulaire.

Choisissez le jour d’exécution voulu dans la liste déroulante non modifiable. Si aucun jour particulier n’est requis, choisissez I'option
2 Aucun jour précis.

La devise du montant est affichée par défaut a la devise en cours en Polynésie Francaise.

Saisissez le montant de 'opération puis le motif (libellé que vous désirez affecter a 'opération) et la référence de cette opération, si
elle existe. La référence est limitée a 6 caracteres en accord avec le format standard interbancaire en vigueur a ce jour.

Cliquez sur le bouton Valider pour enregistrer 'opération.
Si les données sont correctes, un message vous informera de la réussite de la création de I'opération et la fenétre sera réinitialisée

pour permettre une nouvelle saisie.
Dans le cas contraire, des messages appropriés vous demanderont de modifier votre saisie.
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Création du fichier a transmettre

Suivant la nature des opérations que vous voulez transmettre, choisissez Virements ou Prélévements dans le menu principal de
Papplication, puis Création du fichier.

La procédure étant identique pour toutes les opérations, nous allons supposer que vous souhaiter transmettre des Prélevements.

La fenétre suivante apparait :

| Génération des fichiers ERETXT)
i

TOTO
PRELEVEMENTS

Jour de prélevement

= Fermer £3
Mode de transmission
Diskette
Polyweb
|
|
| | [Nbopérations
Imprimer la liste =
Montant total

Choisissez le jour d’exécution des prélévements que vous souhaitez transmettre. Ne vous sont proposés que les jours existant dans
votre stock de prélévement pour la société en cours.

Si vous désirez transmettre tous les prélevements, quelle que soit leur date, choisissez *Tous.

Si vous désirez transmettre les prélevements qui n’ont pas de date spécifique, choisissez ? Aucun jour précis.

Le nombre d’opérations concernées et le montant total de ces opération apparait.

Choisissez un mode de transmission. Si vous cliquez sur disquette, une liste déroulante apparait vous demandant la lettre de ce lecteur
(Dans la majorité des cas, le lecteur de disquette est identifié par la lettre A dans I'explorateur, il peut cependant y avoir des variantes).

Imprimer la liste e

Cliquez sur le bouton

La liste de controle de vos opérations s'imprime en deux exemplaires.

Créer le fichier ("}

Et le bouton précédent est remplacé par le bouton
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Ce pictogramme indique qu’il n’y a aucune restriction pour créer le fichier des opérations.

é Ce pictogramme indique que la création du fichier nécessite 'entrée d’un mot de passe.
Cliquez sur le bouton de création du fichier, si un mot de passe est requis, la fenétre suivante apparait :

Genération des fichiers

Entez Iz mol de passe

IARertice aux imaasculas el mirnizcules]

Annuler

Saisissez le mot de passe et cliquez sur le bouton OK.

Si le mot de passe est erroné, il vous sera demandé de le saisir a2 nouveau deux fois supplémentaires. Apres trois tentatives incorrectes,
une question clef vous sera posée. Vous aurez également droit a trois tentatives pour y répondre. En cas d’échec, la création du fichier
sera abandonnée. Veuillez vous référer au chapitre Gestion du mot de passe pour plus d’informations sur cette fonctionnalité.

Si le mot de passe est correct, le fichier sera créé. Si vous aviez choisi de transférer le fichier via POLYWeb, la fenétre suivante
apparait :

informations fichiers [ o @
L

Informations sur le fichier de prélévements

Nom du fichser D:\Wes Projets\new wvirprefExe \temp \AQAQAQZ008_PO02, 199 | Copler
Nombre d'opérations 4 Copier
Device XPF

tant total 2 200| Copier

Cette fenétre récapitule les caractéristiques du fichier qui vient d’étre créé. Elle rappelle :
e Le chemin et le nom du fichier
¢ Le nombre d’opérations
e Ladevise
e  Le montant total des opérations du fichier

En méme temps que cette fenétre, la fenétre de login de POLYWeb s’affiche avec votre navigateur par défaut. Entrez votre code
d’accés, votre mot de passe et allez dans la rubrique Télétransmission.

Vous pouvez utiliser les boutons pour copier les informations du fichier dans le presse-papier et ensuite les coller (Ctrl +V) dans les
zones adéquates du formulaire POLYWeb.

Il ne vous reste plus qu’a valider la télétransmission et terminer I’envoi en tapant votre mot de passe.

IMPORTANT : Le fichier créé est enticrement crypté par 'application puis par le protocole SSL3. 1l ne peut donc pas étre modifié
entre le moment ou vous le transmettez et celui ou il sera pris en compte a la Banque de Polynésie. Pour cette raison, préférez le mode
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de transmission par POLYWeb qui vous offre toutes les garanties de sécurité et de rapidité. Vous pouvez cependant récupérer une
copie de ce fichier non cryptée pour vos besoins internes (Voir le chapitre Historique de vos opérations).

Si vous avez choisi de transmettre votre fichier par diskette, sachez qu’il est fréquent que cette disquette soit illisible lors de sa prise en
compte et que vous deviez la recréer, ce qui rallonge le délai de prise en compte de vos opérations.

Cela tient avant tout a la fragilité du support et aux possibles démagnétisations de celui-ci, dues entre autre a la proximité du support

avec une source magnétique (Téléphone portable, étui avec fermeture a aimant, etc ...).

La transmission par Email, entiecrement manuelle, est encore plus fortement déconseillée. Vous devez savoir que chaque jour, des
millions de mails sont égarés sur Internet et ne parviennent jamais a leur destinataire ou avec des retards pouvant aller jusqu’a plusieurs

jours.

Historique des opérations

Consultation et restauration

Lorsque vous créez un fichier d’opérations, un enregistrement est automatiquement créé dans la base de données. Vous pouvez a tout
moment consulter la liste de ces enregistrements qui reprennent les principales caractéristiques générales de vos opérations. Vous
pouvez également extraire le fichier qui a été généré et qui est une copie exacte non cryptée de celui qui a été créé. Ce fichier ne
pourra étre utilisé que pour vos besoins internes et ne devra pas étre expédié¢ a nouveau a la Banque de Polynésie (Il ne serait pas traité
car non crypté).

Pour consulter la liste de vos historiques, dans le menu principal de Iapplication, choisissez l'option Historique puis
Consultation/Restauration. La fenétre suivante apparait :

Table Historique X
' ' . B . ¢ . . .
Code N B
Q TypeQ Date Q MeureQ Nom 3u fichler Q Q DeviceQ, MNontant tota @ Destinationdu fichier Q 9
socHkté oper wpprimer em
ACACAD P 160772008 16:39:30 AQAQAQID0S_PO01. 198 1 ¥ 300 Transfert via POLYWeb
AQAQAQ P 4 WF 200 Teansfert vis PO \
AQMIAQ P a4 ¥ 2200 Transfert v Extraife o
LFDF v 4 WF 701 Transfert viy PO “ie
Fermer 3

Chaque ligne affichée correspond a une création de fichier que vous avez effectuée.
Si vous souhaitez supprimer une ligne de ’historique, sélectionnez celle-ci et cliquez sur le bouton Supprimer.
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Si vous souhaitez restaurer un fichier, sélectionnez la ligne voulue et cliquez sur le bouton Extraire le fichier ou faites un double clic
sur cette ligne.

Le message suivant apparait :

Table Historique

Le fichier 5 été restauré dans

D:\Mes Projetsinew wyirprel|Exe\templirestore | AQAQAQ2008_P0O01.198
ATTENTION, CE FICHIER A ETE DECRYPTE POUR VOUS PERMETTRE DE LE LIRE,
Souvhakez-vous louvrr ?

[od J[ Mo

Si vous souhaitez visualisez ce fichier, cliquez sur Oui. Votre systeme d’exploitation sur votre PC peut vous demander de choisir

Papplication a lancer pour lire ce fichier ; dans ce cas choisissez Bloc-note ou WordPad.

Historique des opérations

Apurement

Vous pouvez souhaiter, a intervalle régulier, apurer I’historique de vos opérations afin de limiter la taille de la base de données. Pour
cela, dans le menu principal de I'application, choisissez 'option Historique puis Apurement puis Virements ou Prélévements
suivant I’historique désiré.

La fenétre suivante apparait :

Apurement g@}ﬁ

Prélévements

Récapitulatif de votre historique
des prélevements

a5

ki Cochez pour :
supprimer l Yalider 0‘

2008 == 3 lignes ] ———
l Annuler ‘

Elle indique, par année, le nombre de lignes d’historique qui existent pour la société en cours. Cochez la case en vis-a-vis de I'année
d’historiques que vous désirez supprimer et cliquez sur le bouton Valider
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La demande de confirmation de la forme suivante apparait :

Confirmez-vous | suppression des historiques des années

2008

Cliquez sur le bouton Oui pout confirmer la suppression.

Le message récapitulatif suivant apparait :
Apurement :

[ "
1 )  3Lignes supprimées.

Cliquez sur OK pour fermer la fenétre.

Notez que si le nombre total de lignes de votre historique dépasse 300, toutes sociétés confondues, un message apparaitra

systématiquement au lancement de I’application pour vous conseiller de supprimer les lignes les plus anciennes.

Mot de passe

Création

Vous pouvez saisir un mot de passe afin de limiter la possibilité de créer des fichiers d’opérations. Cette restriction n’empéche pas de
saisir des opérations, ni de lister un lot d’opération mais seule une personne connaissant le mot de passe que vous aurez saisi poutra
créer un tel fichier. Pour saisir un mot de passe, dans le menu principal de I'application, choisissez Mot de passe puis Création (Notez
que vous ne pouvez créer qu’un seul mot de passe). La fenétre suivante apparait :

Mot de passe oS .

Mot de passe pour création de fichier
Mot de passe ecscee

Confirmation sscsee Annuler

La question que vous allez saisir permettra de vous identifier dans le cas ol vous
auriez oublié votre mot de passe. Vous pouvez saisir une question simple dont la
réponse sera connue de vous seul, telle que :

- Le nom de mon animal favoris

- La date de naissance de ma grand-mére

- Le prénom de mon grand-pére

.oete

Si vous avez cublié votre mot de passe mais que la réponse est correcte,

votre ancien mot de passe sera supprimé et vous serez invité A en saisir un
nouveal,

Question Quel est le prénom de ma Grand-Mére 7

Réponse eeesssese
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Entrez le mot de passe que vous avez choisi et saisissez le a nouveau dans la zone de confirmation. Les caractéres que vous avez saisis
sont masqués afin de respecter la confidentialité de votre mot de passe.

Dans la zone Question saisissez le texte d’une question comme si vous vous la posiez a vous-méme. La réponse a cette question doit
étre évidente pour vous mais pour vous seul. Elle vous permettra de supprimer un mot de passe que vous auriez oublié (pour en créer
un nouveau) ou de valider une création de fichier si vous avez oublié ce mot de passe.

Saisissez la réponse a la question dans la zone Réponse. Les caractéres que vous avez saisis sont masqués afin de respecter la
confidentialité de votre réponse.

Cliquez ensuite sur le bouton Valider pour enregistrer votre saisie.

Mot de passe o |l
Mot de passe pour création de fichier

Mot ds passe LV"A/;E’;' 61

Conflrmation Annuler

La question que vous aliez satsir permettea de vous identifier dans e cas ol vous
Juriez oubivk votre mot de passe. Vous pouvez satsir une question simple dont la
repOnse Sara Connus de vous e, tells que ;

- Le nom de mon animal favoris

- La date de natssance de ma grand-mére

= Le prénom de mon grand-pére

watc

S1 vous avez oublié votre mot de passe mais que s réponse est correcte,

votre ancien mot de passe sera supprimé et vous serez invité & en saisir un
NOUVeI.

Quastion
Répornse

Attention aux majuscules et minuscules

Si les données sont valides, votre mot de passe est créé. Dans le cas contraire, des messages d’erreur appropriés vous demanderont de
corriger ces données.

Mot de passe

Suppression

Un mot de passe ne peut étre modifié. En cas de besoin, vous devez annuler 'ancien mot de passe et en recréer un nouveau. Pour cela,
dans le menu principal de I'application, cliquez sur Mot de passe puis Suppression.

La fenétre suivante apparait :
Gestion des virements et prélévements @

VOUS DEVEZ REPONDRE A LA QUESTION COMME SI
VOUS VOUS LA POSIEZ A VOUS-MEME

Quel et ke peénom de ma Grand Mére ?

Saisissez la réponse adéquate en prenant garde aux minuscules, majuscules et caracteres accentués et cliquez sur OK.
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Si la réponse est incorrecte, "application vous permettra deux tentatives supplémentaires, aprés quoi I'application sera fermée apres le
message suivant :

Gestion des virements et prélevements [X}

L3
- | ) 3 Erreurs sur cette réponse. L'application va se fermer.

Sila réponse est correcte, le mot de passe est effacé et un message vous donne la possibilité d’en recréer un.

Gestion des virements et prélevements
] Le mot de passe a été supprimé.
. Voulez-vous en créer un nouveau ?

[ Oui ] [ MNon ]

Si vous désirez recréer un mot de passe cliquez sur Oui.
La fenétre de création de mot de passe s’ouvre. Reportez vous au lien Création mot de passe ci-dessous.

Remise a zéro des opérations

ATTENTION : La remise a zéro des opérations est irréversible.

Cette fonctionnalité permet d’effacer 'ensemble des virements ou des prélevements de la société en cours (Celle que vous avez
sélectionnée au lancement de 'application et uniquement celle-la). Elle peut étre utile lorsque vous traitez un lot d’opérations
ponctuelles, que vous ne répeterez plus a I'avenir. La procédure est identique pour les virements et les prélevements. Nous
considérerons pour I'exemple que vous souhaitez supprimer un lot de prélevements.

Dans le menu principal de 'application, choisissez option Prélévements puis Remise a zéro.

Assurez-vous que la société sur laquelle vous travaillez est bien celle pour laquelle vous souhaitez supprimer le lot de
prélévements.

Le message d’avertissement suivant apparait :

Gestion des virements et préléevements

! Yous allez supprimer tous les prélevements de la société en cours,
[ Etes-vous certain de vouloir continuer ?

[ Oui ] [ Mon

—

Si c’est bien ce que vous voulez faire, cliquez sur Oui. Si vous cliquez sur Non, 'opération sera abandonnée.
Si vous avez cliqué sur Oui, le message du type ci-dessous apparait et les opérations sont supprimées.
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Gestion des virements et préldvements [X |

A ) 4 prélévements supprimés

Cliquez sur OK pour revenir au menu principal.

Changement de la société en cours

Vous pouvez vouloir changer de société en cours de traitement. Pour cela, dans le menu principal de P'application, choisissez 'option
Société puis Changement de société. La fenétre suivante apparait :

e e = '

| Cholx de la Sockith 1 IR -

| ¢ PR . + . ot No 511
Codeq, Q Mo Q Bwged Gachetq, Compte Q11 Q Emettewra B o |
hasos oo 12147 06730 0008400 32 ] Stlogtionass
oocoe [ HA socieTe 214 G670 000860088 32 o

Double cliquez sur la ligne de la société sur laquelle vous souhaitez travailler ou sélectionnez la ligne correspondante et cliquez sur le
bouton Sélectionner.

Dans cet exemple, nous avons sélectionné la socié¢té MA SOCIETE:. Elle est maintenant la société en cours et vous pouvez constater
que son nom s’affiche sur le menu dans le code de couleur qui lui correspond.

[ Gestion des virements et prélévements = | o | & |

Fchie  Hstongse  Motdsoasse  Veomerks  Préldvements  Sockté
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Transfert des opérations d’une société vers une autre

Dans cet exemple, nous choisirons de transférer des prélevements d’une société vers une autre. La procédure est totalement
transposable pour les virements.

Cette fonctionnalité est intéressante principalement juste apres avoir migré de I'ancienne application WVIRPREL vers la nouvelle
(NEW_WVIRPREL).

En effet, auparavant, vous deviez créer une société pour chaque échéance de virements ou de prélevements. Avec cette nouvelle
application, vous pouvez gérer toutes les échéances dans une seule société et pouvez souhaiter les regrouper. Si tel est le cas, dans le
menu principal de 'application, choisissez 'option Prélévements puis Transfert vers une autre société.

La fenétre suivante apparait :

Transfert dopérations dune soclété vers une autre o L

Procédure de transfert de prélévements d'une société vers une autre.

Attention : cette procédure va vous permettre de transférer des virements ou des prélévements
dune socleté vers une autre en leur attribuant une date déxeécution.

Avant de lancer ce traftement, nous vous recommandons vivement deffectuer une sauvegarde
tous bes fichlers de lapplication.

Ceux-cl sont enregisteés dans le répertolre de lapplication et comportent une extension .fic ou .ndx
Its vous permettrons de revenir & Fétat antérleur sl vous effectuez uneé mauvatse manipulation, &
condition de tous les restaurer.

Voulez-vous réellement effectuer un transfert ? [ o4 0; Moo £3

Si c’est bien ce que vous voulez faire, cliquez sur le bouton Oul.
Si vous cliquez sur le bouton Non la fenétre se fermera et 'opération sera annulée.

Vous avez cliqué sur Oui et la fenétre se compléte comme ci-dessous :

[ ransfert doprations dune socldtd vers une aute T = = e

Procédure de transfert de prélévements d'une soclété vers une autre.

Attention : cotte procéddure va vous parmattre de transférer des virements ou dos prélévements

dune sockété vers une autre en leur attribuant une date d'éxécution.

Avant de lancer ce traitement, nous vous recommandons vivement deffectuer une sauvegarde

tous les fichiers de Fapplication,

Ceux-cl sont enregistrés dans ke répertoire de lapplication et comportent une extension .fic ou .ndx

Ils vous permettrons de revenir & fétat antérieur si vous effectusz une mauvalse manipulation, @
dition de tous les

Vour sz banifénes les crdidvements de ls rocits

| Seckté dorgne v
|

vers L societe

SOCHLe O Sestnaton v

on leur attribuant L date d oxecution

Joue dexeution ~

Annuler 2
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Sélectionnez dans la premiere liste déroulante la société d’origine.

Sélectionnez dans la deuxiéme liste déroulante la société de destination.

Attribuez une date d’exécution a vos opérations. Si aucune date précise n’est souhaitée, sélectionnez ? Aucun jour précis dans la liste
déroulante.

La fenétre se compléte alors comme ci-dessous :

Transfert Sopérations dune soclété vers ute Sutre o 'F—L':'_L"iﬁ‘

de de une vers une S

Attention : cette procédure va vous permettre de transférar des virements ou des prédivemants !
dune sociité vers une autre on leur attriduant une date décécution.

| Avant de lancer ce traitement, nous vous recommandons vivement deffectuer une sauvegarde
1ous s fichiers de lappiication.
Couc-cl sont enreghstrés dars ko répertolre de fapptication et compartent une extension .fic ou ,ndx
15 vous pormaettrons de revenis & fétat antériour sl vous effectue une mauvalse manipuation, &
condition de tous les restaurer,

Viour alle: vanshéner les gofibverserts de la socaité

| s dargre AGAGMQ = M
|
| wors b wockte

Socwes de dertvaton DOCDE -

o lour sttrbuant L Sete @ exsoution

e U

Yok o
Annuler 2
Cliquez sur le bouton Voir pour compléter a nouveau la fenétre.
Transfért dopbrations dune sockité vers une Sutre T |

Procédure de transfert de prélévements d'une société vers une autre.

Attention ! cotte procédure va vous permettre de transférer des virements ou dos préldveoments
dune s0ciété vers une autre en lour attribuant une date d'éxécution,

Avant de lancer ce traitement, nous vous recommandons vivernant deffectuer une sauvegarde
tous les fichlers de fapplication.

Cewx-cl sont enregistrés dans le répertoire de fapplication et comportent une extension .fic ou .ndx|
lls vous permettrons do revenis & Fétat antéricur < vous effectues une mauvaite manipulation, &
condition de tous les restaurer,

Vous allez baniiérer les prélévements de b soosié

woWth dorgne  ADADMD o .M
vers a societe
Socté ce destvation DOCOE v

an deur attribuant L date d exdcution
Jour dexéoution 1 -
| Yoir =~ Vous allez transférer 2 prélévements pour un total de 1 000 XPF

Annuler 2
Effectuer le transfert | 0

Vérifiez attentivement les informations affichées pour controler que 'opération qui va s’effectuer correspond bien a votre souhait.
Si ce n’est pas le cas, cliquez sur le bouton Annuler pour annuler le transfert,

Sinon, cliquez sur le bouton Effectuer le transfert pour initier le transfert.
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Cette opération étant délicate, une confirmation vous sera demandée sous la forme ci-dessous :

| .Tr_a,ns,fg_n d'opérations d'une société vers une autre

!5 Etes vous certain de voulorr effectuer le transfert 7

L_ou J{ M |

Si vous persistez dans votre intention, cliquez sur Ouf pour valider le transfert, un clic sur Non annulant 'opération.
Si vous avez validé le transfert, un message de bonne fin de la forme ci-dessous apparaitra.

T——

i;quart d'opérations d'une société vers une autre c3<:

@ | ) Les opérations ook 6bé transférées.

[ J

Cliquez sur OK pour revenir au menu principal, vos opérations sont maintenant référencées sous la société de destination.

Consultation modification des divers éléments

Les différents éléments tels que Banque, Agence (Guichet), Titulaires, Société, Virements, Prélévements peuvent étre consultés et / ou
modifiés via leur option de menu Consultation / Modification respectives.

Pour cet exemple, nous choisirons de consulter ou modifier les prélevements.

Cliquez, dans le menu principal, sur 'option Prélévements puis Consultation/Modification.

La fenétre suivante apparait :

Y — = y - -
{ Prélevements — =
* s et " N )
g NI Guchet  Compte | Mo thustre O Montant  Devite orit Mokt née. 9 et )
\
| 7 12149 06730 000BINIS 32 MINOT CH @0 ¥PF TEST Moditier B
121499 06720 00086402018 32 MNOTCH I S 541 EESEERS
Irprimar '
fermer £3
Fiche
Thulaire
Tota 1000
L

Notez que dans le titre de certaines colonnes, une loupe est présente. Si vous cliquez sur cette loupe, une zone de saisie apparait et
vous permet de faire une recherche sur le contenu de cette colonne.

Si une double fleche est présente dans le titre de colonne, vous pouvez cliquer dessus pour trier les lignes alternativement en ordre
croissant ou décroissant sur le contenu de cette colonne.
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Le nombre et le montant total des opérations sont indiqués au bas de la table.
Pour consulter ou modifier le détail d’une ligne, double cliquez dessus ou sélectionnez la et cliquez sur le bouton Modifier.

Pour supprimer une ligne, ce qui est en soit une modification, sélectionnez la et cliquez sut le bouton
Supprimer.

Cette procédure s’applique a tous les éléments modifiables de ’application.

Représentation d’'impayés de prélevements

Si vous étes émetteur de prélevement, vous pouvez télécharger, sur POLYWeb, les fichiers de prélévements rejetés. Pour cela, apres
avoir demandé a votre chargé de compte d’activer cette fonctionnalité,

1)  Connectez-vous au site de la Banque de Polynésie en utilisant votre compte

2)  Allez dans la rubrique Entreprise

3) Cliquez sur la rubrique Impayés

Cette fonctionnalité vous permet de consulter vos fichiers d’impayés mais également de télécharger ces fichiers sur votre ordinateur.
NEW_WVIRPREL permet maintenant de continuer cette procédure et de représenter ces fichiers d’impayés. Pour cela, aprés avoir
téléchargé vos fichiers, suivez les étapes décrites ci-apres :

1) Lancez application NEW_WVIRPREL

2) Dans le menu principal, choisissez 'option : Impayés =>Chargement du fichier des impayés
La fenétre suivante s’affiche :

|— Repres —_— Q\l
| T ———

Chargement des prélévements impayés

Le fichier & raprésenter doit avoir cté telecharge @ partic de POLYWeb®

Noen du fichier & représenter &
| |
Noenbre é2 prélavements

Montant de la représentation

Fermer £3

Sélectionnez le fichier.

Le sélecteur de fichier de Windows s’affiche. Faites un double clic sur le nom du fichier a représenter (celui que vous avez téléchargé a
partir de POLYWeb).

La fenétre s’affiche avec les informations de ce fichier :

Repras Lol &H

Chargement des prélévements impayés

e fichier @ représenter doit avoir éte telecharge @ partic de POLYWeb®

Nom du fichier & représentar  C:\mpayés\RD539996,343 ‘*

»

Nombre de préiéwvements

Montant de la représentation 75 465 Vatider @

Fermer £3
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Si les informations sont correctes, cliquez sur Valider. La fenétre suivante s’affiche :

SRy
Tatio Impayés w -
| |
' - ' Ty A Sty ' - g M
Nom et griron Q B Q AprceQ, CompteQ, OMQ DevQ  Montant O SidsrenceQ ReptQ Mokt Q-
——— v s ¥ N0 WNe 20 Proviion nautfsante
m—— WTIT a— ) ¥ Q0I5 IBINE 0 Provision noutfisante
Modder B
wpprimer e
Fermer £3

A partir de ce moment, vous pouvez modifier les enregistrements du fichier.

ATTENTION : Seuls certains champs sont modifiables. Les autres sont protégés.
Pour modifier une ligne, vous devez la sélectionner et cliquer sur le bouton Modifier.

Si vous avez cliqué sur modifier, la fenétre suivante s’affiche :

Fiche Impayés

SRS
: m a représenter

Nom et préncen SRS TAVE

RIB 12199 06734 o SN 65
Montant 33430 XPF
Ldels1 C /0282 EN 24 MENS
Libelé2
Référence 281108
Nom du fichier Cpoubade \RD539996. 343
Motif_rejet 20

Faites vos modifications et cliquez sur le bouton Valider.
Si les modifications sont correctes, la fenétre précédente s’affiche a nouveau.

| Vatider @)

Annuler

Imprimer &

Lorsque vos modifications sont terminées, cliquez sur le bouton Fermer pour revenir au menu principal.
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Vous devez maintenant créer le fichier a représenter. Pour cela, dans le menu principal, cliquez sur Impayés => Représentation des
Impayés. La fenétre suivante s’affiche :

Reprasentation des impayes =X

..
Libellé

Fermer £3

rMode de transmission —

) Diskette
) Polyweb
| | [N opérations 2
Imprimer la liste -
Montant total 75 445

Cliquez sur Créer Ie fichier pour générer le fichier des prélévements a représenter.
La suite des opérations est identique a la création d’un fichier de prélevements.
Vous pouvez donc vous reporter a la rubrique Création fichier en cas de besoin.

Installation de NEW_WVIRPREL ou migration vers NEW_WVIRPREL

Installation de NEW_WVIRPREL

Ouvrez le .zip et double-cliquez sur install.exe pour commencer Uinstallation.

Remarque : Selon le systeme d’exploitation, ’application s’installe par défaut dans le répertoire suivant :

- pout Windows XP : C:\ Program Files\ new wvirpre/\
- pour Windows Vista, 7 et 8 : C:\ Programmes\ new wvirprel\

new wwirprel - Assistant d'installation

Bienvenue dans I'assistant d'installation de new wvirprel

Ce programme va installer ke logiciel newy wyirprel sur votre ordinateur

Il st recommande de fermer toutes les applications en cours avant de lancer linstallation.

L'application va étre installée dans le répertaire suivant :

‘C Program Filesinew wyirprell

Développe .

WINDEV. | version: 1.00cq < Précédent
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Cliquez sur Suivant

new wvirprel - Assistant d'installation

Sauvegarde des fichiers remplacés

Le programme dinstallstion peut réaliser une copie de sauvegarde des fichiers remplacés lors de
linstallation. Cette sauvedgarde est utiisée lors de la désinstallation ou en cas d'échec de
linstallation pour revenir & 'Stat précédent.

Voulez-vous réaliser cette sauvegarde ?

* oui
3 Non

Placer les fichiers sauvegardés dans le répertaire ©

‘C:\Program Filesnewy wevirprellSauvegards ‘ El

Développé sw.

W|NDEV_ = Précédent ]—gu#amh] [ Annuler

Cliquez sur Suivant

new wvirprel - Assistant d'installation

Sélection du répertoire des données

Yous pouvez indiguer lemplacement des fichiers de données de lapplication

|C.\Prugram Filesinew wirprel ‘ El

hate : =i un chemin est lsissé vide, i| conservera la valeur par défaut indique lors de |a créstion de
lexécutshble.

Développé s
WINDEV. < Précédent I—Suwam—ﬂ—] [ Annuler

Cliquez sur Suivant

new wvirprel - Assistant d'installation

ification automatique des données

Linstallation vous propose de mettre & jour vos fichiers de données pour prendre en compte les
évolutions de cette nouvelle version.

La mise & jour de vos fichiers de données =era effectuée sans perte dinfarmation
Attertion: Aucun programme utilizant les fichiers de données ne doit &re en cours d'exécution.

(%) Exécuter la mise & jour des fichiers de données (recommandé)
) lgnorer la mize & jour des fichiers de données

Développe v
W|NDEV_ | = Précedent I—g-um&—‘—” Annuler
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Cliquez sur Suivant

Cliquez sur Suivant

Cliquez sur Terminer

Cliquez sur Non

Cliquez sur Oui

new wvirprel - Assistant d'installation

Résumé de l'installation

Linstallation va pouwair commencer

Cptions sélectionnées @

L'inztallation va &tre effectuée dans le répertaire :
CProgram Filesinew swiirprel,

Une copie de sauvegarde des fichiers sera fate dans le répertaire :
CProgram Filesinew wyirprelSauvegards

Type dinstallation chaisi : installation compléte

Exécution de la modification automatique des données

1

13
Si vous voulez revair ou changer des options, cligquez sur 'Précédent'.
Si vous Etes satistait de vos choix, cliguez sur "Suivant’.
Développé s
WINDEV. <Erécédeml Suivant= l l Annuler
J

new wvirprel - Assistant d'installation

Installation terminée

Linstallation est terminge.
Cliquez sur 'Terminer' pour guitter | programme

Lancer |e programme:

Placer un icane sur le bureau

Placer un icone dans le menu Démarrer
Placer un icone dang 1s barre de lancement rapide

Développé .-

‘WINDEV.

<Erécédent[ Terminer H Annuler

Aucune socieké n'existe dans vokre application.
| Voulez wous migrer 'ancienne version de wyirprel wers la version la plus récente ?

L Oui J [ Mon ]

' YYous devez commencer par créer une societs,
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Vous pouvez a présent commencer et créer votre société.

Si vous aviez déja installé NEW_WVIRPREL, exécutez le programme de désinstallation (WDUNINST.EXE dans le répertoire de
Papplication NEW_WVIRPREL) et relancez I'installation.

Démarrez 'application New Wvirprel que vous venez d’installer. Dés le début, le message suivant sera affiché :

Aucune société n'existe dans votre application.

Migration de WVIRPREL vers NEW_WVIRPREL

Si vous étiez un utilisateur de 'application WVIRPREL, cette page vous intéresse.

Si vous désitez récupérer vos fichiers de I'ancienne application, vous devez installer WVIRPREL et P'exécuter pour migrer vos
données.

Ne saisissez aucune donnée dans NEW_WVIRPREL avant que la migration ne soit terminée car celle-ci va remettre a zéro tous les
fichiers de NEW_WVIRPREL pour les recharger a partir de votre ancienne application.

Si vous étes un utilisateur de I'ancienne application WVIRPREL, répondez Oui pour finir la migration.
Les données de votre ancienne application vont étre automatiquement reprises dans 'application NEW_WVIRPREL.
Le message : La migration de vos données est terminée. Vous avertira de la fin de 'opération et I'application NEW_WVIRPREL

reprendra son fonctionnement normal.

Installation en réseau

1)  Appliquer la procédure ci-dessus

2) Installer directement sur le serveur

3) Donnet les droits en lecture/éctiture aux utilisateurs du répertoire ‘New Wvirprel’

4)  Mettre un raccourci de exécutable ‘new wvirprel.exe’ sur le bureau de chaque poste utilisant le logiciel.

En cas de probléme inattendu, contactez votre gestionnaire de compte ou bien adressez un message a webmaster(@sg-bdp.pf
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